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1. วัตถุประสงค์ (Purpose ) 

1.1 เพ่ือควบคุมการ เบิก - จ่ายยาเสพติดให้โทษในประเภท 2 และวัตถุออกฤทธิ์ในประเภท 2 เป็นไป
อย่างถูกต้อง  

1.2 เพื่อก าหนดเป็นแนวทางการด าเนินงานแก่บุคลากรทางการแพทย์ให้ปฏิบัติตรงกัน  
1.3 เพื่อให้ฝ่ายงานเภสัชกรรมสามารถจัดท าบัญชีการเบิกจ่าย และรายงานต่อคณะกรรมการอาหาร

และยาได้อย่างถูกต้อง  
 

2. การใช้งาน ( Application) 
เป็นเอกสารที่ใช้เป็นแนวทางส าหรับการเบิกจ่ายยาเสพติดให้โทษในประเภท 2 และวัตถุออกฤทธิ์ใน

ประเภท 2 ของศูนย์การแพทย์มหิดลบ ารุงรักษ์ จังหวัดนครสวรรค์  
 

3. เอกสารอ้างอิง ( Reference) 
- 

 
4. ค าจ ากัดความ ( Terminology and Abbreviation) 

4.1  ยาเสพติดให้โทษ หมายถึง สารเคมีหรือวัตถุใดๆ ซึ่งเมื่อเสพเข้าสู่ร่างกายไม่ว่า จะโดยวิธีใดตาม  
เช่น รับประทาน สูบ ดมหรือฉีดแล้ว จะก่อให้เกิดผลต่อร่างกายและจิตใจที่ส าคัญ ตามพระราชบัญญัติยาเสพติด
ให้โทษ พ.ศ. 2522 ได้จัดประเภทของยาเสพติดให้โทษออกเป็น 5 ประเภท 

4.2 ยาเสพติดให้โทษในประเภท 2 มีประโยชน์ทางการแพทย์ แต่ก็มีโทษมาก ดังนั้นจึงต้องใช้ภายใต้
ความควบคุมของแพทย์ และใช้เฉพาะในกรณีที่จ าเป็นเท่านั้นผลิตหรือน าเข้า โดยกระทรวงสาธารณสุข และ
จ าหน่ายให้แก่ผู้มีใบอนุญาตจ าหน่าย หรือครอบครอง เช่น Morphine, Cocaine, Fentanyl, Methadone, 
Pethidine 
ยาเสพติดให้โทษในประเภท 2 ที่มีใช้ในศูนย์แพทย์ฯ ดังตาราง 

ล าดับที่ ชื่อยา ความแรง รูปแบบ 
1. Morphine sulfate 10 mg/ml injection 
2. Fentanyl  100 mcg/2 ml injection 

 
4.3 วัตถุออกฤทธิ์ หมายถึง สารเคมีหรือวัตถุใดๆ ซึ่งมีผลต่อระบบประสาทส่วนกลาง ท าให้เกิดการ 

เปลี่ยนแปลงสภาพจิตใจ ความคิด พฤติกรรม การรับรู้ หรืออารมณ์หรือท าให้เกิดความผิดปกติของการควบคุม
การเคลื่อนไหวของร่างกายของผู้ที่ได้รับสารเหล่านี้ การแบ่งประเภทของวัตถุออกฤทธิ์ ตามพระราชบัญญัติ วัตถุ
ที่ออกฤทธิ์ต่อจิตและประสาท พ.ศ. 2518 มีการจัดแบ่งออกเป็น 4 ประเภท 
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4.4 วัตถุออกฤทธิ์ในประเภท 2 หมายถึง ยาที่มีประโยชน์ในทางการแพทย์ เป็นสารที่ก่อให้เกิดการใช้
ในทางที่ผิดสูง มีอันตรายต่อสุขภาพมากหากใช้ไม่เหมาะสม จึงต้องมีการควบคุมที่เข้มงวด  ซึ่งทางส านักงาน
คณะกรรมการอาหารและยากระทรวงสาธารณสุขจะเป็นผู้จัดหาและมีกระบวนการควบคุมคุณภาพ มาตรฐาน
ทั้งการผลิตและน าเข้า เช่น Midazolam, Zolpidem, Ketamine, Pseudoephedrine  
วัตถุออกฤทธิ์ในประเภท 2 ที่มีใช้ในศูนย์แพทย์ฯ ดังตาราง 

ล าดับที่ ชื่อยา ความแรง รูปแบบ 
1. Pseudoephedrine 60 mg tablet 

 
5. ความรับผิดชอบ ( Responsibility) 

  บุคลากรทางการแพทย์ซึ่งร่วมปฏิบัติงานเป็นทีม ได้แก่ แพทย์ เภสัชกร พยาบาล โดยมีผู้รับผิดชอบหลัก คือ 
เภสัชกร 

 
6. ขั้นตอนการปฏิบัติ (Procedure) 

6.1  การเบิกจ่ายยาเสพติดให้โทษในประเภท 2  
6.1.1 แพทยส์ั่งใช้ยา และกรอกข้อมูลในใบสั่งจ่ายยาเสพติดให้โทษในประเภท 2  

(แบบ ย.ส. 2 – 2) โดยลงข้อมูลรายละเอียดให้ครบถ้วนได้แก่ 
- ชื่อ-สกุลแพทย์ เลขที่ใบประกอบวิชาชีพ 
- รายการยาเสพติดให้โทษในประเภท 2 ขนาดความแรงและจ านวน ขนาดการใช้ยา 
- ชื่อ – สกุลผู้ป่วย เลขบัตรประชาชน พร้อมที่อยู่ 
- วันที่สั่งจ่าย 
- ลายมือชื่อแพทย์ผู้สั่งจ่าย 
- ลายมือชื่อผู้ท าการฉีดยา 
- กรณีแพทย์สั่งใช้ยา น้อยกว่า 1 ampule หรือมียาเหลือ พยาบาลประจ างานจะต้องลงชื่อ   

  รับรองเป็นพยานการท าลายยาทิ้งอย่างน้อย 1 คน 
6.1.2 การเบิกยาเสพติดให้โทษในประเภท 2 แบ่งเป็นงานผู้ป่วยนอกและงานผู้ป่วยใน ดังนี้ 

6.1.2.1 งานผู้ป่วยนอก ในเวลาท าการวันจันทร์ – ศุกร์ เวลา 8.00 น. – 16.00 น. ยกเว้น 
          วันหยุดราชการ 

- แพทย์สั่งใช้ยา และกรอกข้อมูลในใบสั่งจ่ายยาเสพติดให้โทษในประเภท 2   
(แบบ ย.ส. 2 – 2)  

- พยาบาลน าใบสั่งยาพร้อมกับแนบแบบย.ส. 2 – 2 เพ่ือน าเบิกยาทีง่านเภสัชกรรม  
- เภสัชกรตรวจสอบข้อมูลในใบสั่งยา และความครบถ้วนในแบบ ย.ส. 2-2 รวมทั้ง

จ านวน ampule ยา 
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- เภสัชกรพิมพ์ฉลากยาและท าการเบิกยาออกจาก Stock ยาเสพติด โดยมีเภสัชกร
เซ็นท าการเบิกจ่ายยาและเภสัชกรอีก 1 คนเป็นผู้ตรวจสอบเสมอ 

- พยาบาลลงลายมือชื่อผู้รับยา และน าส่งคืนซาก ampule ยาเปล่าในวันที่เบิกยา 
พร้อมลงลายมือชื่อผู้ฉีดยา กรณีที่แพทย์สั่งใช้ยาน้อยกว่า 1 ampule หรือมียา
เหลือ จะต้อง ลงชื่อพยาบาลผู้ท าลายยา และพยาบาลผู้เป็นพยานรับรองการ
ท าลายยาทิ้ง ก่อนส่งแบบ ย.ส. 2 – 2 มายังงานเภสัชกรรม  

  
6.1.2.2 งานผู้ป่วยใน แบ่งการเบิกยา 2 กรณดีังนี้ 
 6.1.2.2.1 กรณใีนเวลาท าการ วันจันทร์ – ศุกร์ เวลา 08.00 – 16.00 น. ยกเว้น 

วันหยุดราชการให้ท าการเบิกยาดังนี้ 
- แพทย์สั่งใช้ยาใน Doctor order sheet และกรอกข้อมูลในใบ แบบ ย.ส. 2-2

โดยลงข้อมูลรายละเอียดให้ครบถ้วน 
- พยาบาลโทรแจ้งแผนกเภสัชกรรม และสแกน Doctor order sheet พร้อมกับ

น าส่งแบบ ย.ส. 2 – 2 เพ่ือน าเบิกยาที่งานเภสัชกรรม 
- เภสัชกรตรวจสอบข้อมูลการเบิกยาและความครบถ้วนในแบบ ย.ส. 2 – 2 รวมทั้ง

จ านวน ampule ยา 
- เภสัชกรพิมพ์ฉลากยาและท าการเบิกยาออกจาก Stock ยาเสพติด โดยมีเภสัชกร

เซ็นท าการเบิกจ่ายยาและเภสัชกรอีก 1 คนเป็นผู้ตรวจสอบเสมอ 
- พยาบาลลงลายมือชื่อผู้รับยา และน าส่งคืนซาก ampule ยาเปล่าในวันถัดไป

ของการเบิกยา พร้อมลงลายมือชื่อผู้ฉีดยา กรณีที่แพทย์สั่งใช้ยาน้อยกว่า           
1 ampule หรือมียาเหลือ จะต้องลงชื่อพยาบาลผู้ท าลายยา และพยาบาลผู้เป็น
พยานรับรองการท าลายยาทิ้ง ก่อนส่งแบบ ย.ส. 2 – 2 มายังงานเภสัชกรรม  

 6.1.2.2.2 กรณีนอกเวลาท าการ และวันหยุดราชการ  
การเบิกยาเสพติดให้โทษในประเภท 2 เพ่ือส ารองในงานผู้ป่วยใน ซึ่งจะต้อง

จ่ายให้ผู้ป่วยในก่อนตามแพทย์สั่งใช้ยา จึงมาเบิกคืนจากงานเภสัชกรรม ดังนั้นงานผู้ป่วยในจึงมีส ารอง
ไว้ในจ านวนที่พอเหมาะดังนี้ 

ล าดับ รายการ   จ านวน 
1. Morphine sulfate 10 mg/ml   2 amp 
2. Fentanyl 100 mcg/ 2 ml 2  amp 

- การเบิกยาคืนหลังจากการจ่ายยาให้ผู้ป่วย งานผู้ป่วยในน าแบบ ย.ส. 2 – 2 ที่
กรอกข้อมูลครบถ้วน พร้อมสแกน Doctor order sheet และ ampule เปล่า
ของยาที่จะเบิก ใบขอเบิกยาเสพติดให้โทษในประเภท 2 มาขอเบิกจากงาน  
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เภสัชกรรม กรณีที่แพทย์สั่งใช้ยาน้อยกว่า 1 ampule หรือมียาเหลือ ต้องลงชื่อ
พยาบาลผู้ท าลายยา และพยาบาลผู้เป็นพยานรับรองการท าลายยาทิ้ง ก่อนส่ง
แบบ ย.ส. 2 – 2 มายังงานเภสัชกรรม  

- ส่งเบิกยาเสพติดให้ให้โทษในประเภท 2 ได้ ในวันจันทร์ – ศุกร์ (ยกเว้น
วันหยุดราชการ) ตั้งแต่เวลา 8.00 น. – 13.00 น.  

- เภสัชกรผู้รับผิดชอบจะด าเนินการตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารการเบิก 
โดยเภสัชกรพิมพ์ฉลากยาและท าการเบิกยาออกจาก Stock ยาเสพติด โดยมี
เภสัชกรเซ็นท าการเบิกจ่ายยาและเภสัชกรอีก 1 คนเป็นผู้ตรวจสอบเสมอ จัดยา
เสพติดคืนให้งานผู้ป่วยใน เวลา 14.00 น. – 16.00 น. 

- เนื่องจากงานเภสัชกรรม จะต้องจัดท ารายงานการใช้ยาเสพติดให้โทษในประเภท 
2 ประจ าเดือน (แบบ ร.ย.ส. 2/เดือน) และส่งเอกสารตัวจริงให้กลุ่มเงินทุน
หมุนเวียนยาเสพติด ส านักงานคณะกรรมการอาหารและยา  กระทรวง
สาธารณสุข ดังนั้นจึงขอความร่วมมือน าแบบ ย.ส. 2 – 2 มาเบิกให้แล้วเสร็จ 
ภายในวันที่ 1 ของเดือนถัดไป เพ่ือความถูกต้องในการท ารายงานรับ จ่ายยาเสพ
ติดให้โทษในประเภท 2 ประจ าเดือน  

6.1.2  การเก็บรักษายาเสพติดให้โทษในประเภท 2 
-   การจัดเก็บต้องมีการล็อคกุญแจเพ่ือจ ากัดการเข้าถึงของยา 
- เก็บยาไว้ในสถานที่ป้องกันแสง ที่มีอุณหภูมิ 15 – 30 องศาเซลเซียส 
- ยาเสพติดให้โทษในประเภท 2 ชนิดฉีดเป็นยาปราศจากเชื้อบรรจุอยู่ในภาชนะชนิด ampule 

เมื่อเปิดใช้แล้ว สามารถเก็บไว้ได้ภายใน 24 ชั่วโมง และการเก็บรักษาจะต้องเก็บในภาชนะที่
ปราศจากเชื้อและป้องกันแสง เพ่ือความคงตัวของตัวยาส าคัญ 

6.1.3 การจัดท ารายงานการใช้ยาเสพติดให้โทษในประเภท 2 ประจ าเดือน (แบบ ร.ย.ส. 2/เดือน) โดย
เภสัชกรผู้รับผิดชอบ จัดท ารายงานให้เรียบร้อยภายในวันที่ 5 ของทุกเดือน หัวหน้างานเภสัชกรรมตรวจสอบ
รายงานการใช้ยาพร้อมลงลายมือชื่อ จากนั้นเสนอให้รองอธิการฯ ลงลายมือชื่อ น าส่งเอกสารตัวจริงให้กลุ่มเงินทุน
หมุนเวียนยาเสพติด ส านักงานคณะกรรมการอาหารและยา กระทรวงสาธารณสุข และส าเนา 1 ฉบับเก็บไว้ที่งาน
เภสัชกรรม 

6.1.4 การจัดท ารายงานการใช้ยาเสพติดให้โทษในประเภท 2 ประจ าปี (แบบ ร.ย.ส. 2/ปี) เภสัชกร
ผู้รับผิดชอบจัดท ารายงานประจ าปี (แบบ ร.ย.ส. 2/ปี) ภายในวันที่ 5 ของเดือนมกราคม หัวหน้างานเภสัชกรรม
ตรวจสอบรายงานการใช้ยา พร้อมลงลายมือชื่อ จากนั้นเสนอให้รองอธิการฯ ลงลายมือชื่อ น าส่งเอกสารตัวจริงให้
กลุ่มเงินทุนหมุนเวียนยาเสพติด ส านักงานคณะกรรมการอาหารและยา กระทรวงสาธารณสุข และส าเนา 1 ฉบับ
เก็บไว้ทีง่านเภสัชกรรม 
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6.2 การเบิกจ่ายยาวัตถุออกฤทธิ์ในประเภท 2  
6.2.1 แพทย์สั่งใช้ยา และกรอกแบบฟอร์มการสั่งใช้ยา Pseudoephedrine โดยลงข้อมูล

รายละเอียดให้ครบถ้วน ได้แก่ 
- ชื่อ – สกุลแพทย์ เลขที่ใบประกอบวิชาชีพ 
- รายการยาวัตถุออกฤทธิ์ในประเภท 2 ขนาดความแรง วิธีการใช้ยา และจ านวนที่สั่งจ่าย

พร้อมระบุข้อบ่งใช้ 
- ชื่อ – สกุลผู้ป่วย  และเลขบัตรประชาชน  
- วันที่สั่งจ่ายยา 
- ลายมือชื่อแพทย์ผู้สั่งจ่าย 

6.2.2 ผู้ป่วยน าใบสั่งยาพร้อมกับแนบแบบฟอร์มการสั่งใช้ยา Pseudoephedrine ให้กับงาน 
เภสัชกรรม 

6.2.3 เภสัชกรตรวจสอบข้อมูลในใบสั่งยา และความครบถ้วนในแบบฟอร์มการสั่งใช้ยา  
Pseudoephedrine  

6.2.4 เภสัชกรพิมพ์ฉลากยา และท าการเบิกยาตามจ านวนที่สั่งจ่าย ออกจาก Stock ยาวัตถุ 
ออกฤทธิ์ในประเภท 2  โดยมีเภสัชกรท าการเบิกจ่ายยาและเภสัชกรอีก 1 คนเป็นผู้ตรวจสอบเสมอ  

6.2.5 เภสัชกรผู้รับผิดชอบเก็บแบบฟอร์มการสั่งใช้ยา Pseudoephedrine  และจัดท ารายงาน 
การใช้ยาประจ าเดือน (แบบ บ.รจ. 2/เดือน) ให้เรียบร้อยภายในวันที่ 5 ของทุกเดือน หัวหน้างานเภสัชกรรมตรวจสอบ 
รายงานการใช้ยาพร้อมลงลายมือชื่อ จากนั้นเสนอให้รองอธิการฯลงลายมือชื่อล าดับถัดไป และน าส่งเอกสารตัวจริงให้ 
กลุ่มเงินทุนหมุนเวียนยาเสพติด ส านักงานคณะกรรมการอาหารและยา กระทรวงสาธารณสุข และส าเนา 1 ฉบับเก็บไว้ที่ 
แผนกเภสัชกรรม 

6.2.6 เภสัชกรผู้รับผิดชอบจัดท ารายงานประจ าปี (แบบ บ.รจ. 2/ปี) ภายในวันที่ 5 ของเดือน
มกราคม หัวหน้างานเภสัชกรรมตรวจสอบรายงานการใช้ยา พร้อมลงลายมือชื่อ จากนั้นเสนอให้รองอธิการฯ ลงลายมือ
ชื่อ และน าส่งเอกสารตัวจริงให้กลุ่มเงินทุนหมุนเวียนยาเสพติด ส านักงานคณะกรรมการอาหารและยา กระทรวง
สาธารณสุข และส าเนา 1 ฉบับเก็บไว้ที่แผนกเภสัชกรรม 

 
7 มาตรฐานการปฏิบัติงาน (Standard procedure ) 

- 
8 ภาคผนวก (Appendix) 

8.2   แบบฟอร์มใบสั่งจ่ายยาเสพติดให้โทษในประเภท 2 (แบบ ย.ส. 2-2) 
8.3   รายงานรับ จ่ายยาเสพติดให้โทษในประเภท 2 ประจ าเดือน (แบบ ร.ย.ส. 2/เดือน) 
8.4   รายงานรับ จ่ายยาเสพติดให้โทษในประเภท 2 ประจ าปี (แบบ ร.ย.ส. 2/ปี) 
8.5   แบบฟอร์มการสั่งใช้ยา Pseudoephedrine 
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8.6   รายงานผลการด าเนินกิจการเกี่ยวกับการขายวัตถุออกฤทธิ์ในประเภท 2 ประจ าเดือน (แบบ ร.ขจ. 2 
/เดือน) 
8.7   รายงานผลการด าเนินกิจการเกี่ยวกับการขายวัตถุออกฤทธิ์ในประเภท 2 ประจ าปี (แบบ ร.ขจ. 2 /ปี) 
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